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งานท่ีให้บรกิาร การรบัชำาระภาษีป้าย

หน่วยงานท่ีรบัผิด
ชอบ

องค์การบรหิารสว่นตำาบลหลบุเลา อำาเภอภพูาน จงัหวดั
สกลนคร 

 

ป้าย หมายความวา่ ป้ายแสดงชื่อ ยีห่อ้ หรอืเครื่องหมายท่ีใชใ้นการประกอบ
การค้าหรอืประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้หรอืโฆษณาการค้า หรอืกิจการอ่ืนเพื่อ
หารายได้ ไมว่า่จะได้แสดงหรอืโฆษณาไวท่ี้วตัถใุด ๆ ดว้ยอักษรภาพ หรอื
เครื่องหมายท่ีเขยีน แกะสลัก จารกึหรอืท าใหป้รากฏด้วยวธิอ่ืีน ใหเ้จา้ของป้าย
มหีน้าท่ีเสยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็นรายปี ยกเวน้ป้ายท่ีเริม่ติดตัง้หรอืแสดงในปีแรกให้
เสยีภาษีป้ายตัง้แต่วนัเริม่ติดตัง้หรอืแสดงจนถึงถึงวงัวนัคิดภาษีป้ายเป็น รายงวด
งวดละสามเดือนของปี โดยเริม่เสยีภาษีป้ายตัง้แต่งวดท่ีติดตัง้ป้ายจนถึงงวด
สดุท้ายของปีตามพระราชบญัญัติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐ กำาหนดใหอ้งค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ่นมหีน้าท่ีในการรบัชำาระภาษีป้ายแสดงชื่อยีห่อ้หรอืเครื่องหมายท่ีใชเ้พื่อ
การประกอบการค้าหรอืประกอบกิจการอ่ืนหรอืโฆษณาการค้าหรอืกิจการอ่ืนเพื่อหา
รายได้โดยมหีลักเกณฑ์วธิกีารและเง่ือนไขดังน้ี

๑. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี
๒. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑)

๓. เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมนีาคม
๔. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและ

แจง้การประเมนิภาษีป้าย(ภ.ป. ๓)

๕. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นรบัชำาระภาษี (เจา้ของป้ายชำาระภาษีทันทีหรอื
ชำาระภาษีภาษีภายในกำาหนดเวลา)

6.  กรณีท่ีเจา้ของป้ายชำาระภาษีเกินเวลาท่ีกำาหนด(เกิน ๑๕ วนันับแต่ได้รบั
แจง้การประเมนิ) ต้องชำาระภาษี
และ เงินเพิม่

คู่มอืสำาหรบัประชาชน  เรื่อง การรบัชำาระภาษีป้าย

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเง่ือนไข
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๗. กรณีท่ีผู้รบัประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอุทธรณ์
ต่อผู้บรหิารท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วนั
นับแต่ได้รบัแจง้การประเมนิเพื่อใหผู้้บรหิารท้องถิ่นชีข้าดและแจง้ใหผู้้เสยีภาษี
ทราบตามแบบ (ภ.ป.5)ภายในระยะเวลา ๖๐ วนันับแต่วนัท่ีได้รบัอุทธรณ์ตามพระ
ราชบญัญัติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐

๘. กรณีคำาขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูต้องหรอืไม่
ครบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพิม่เติมได้ใน ขณะนัน้ผู้รบัคำาขอและผู้อ่ืนคำาขอจะต้องลง
ลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกันพรอ้มกำาหนด
ระยะเวลา ใหผู้้ยื่นคำาขอดำาเนินการแก้ไข/เพิม่เติมหากผู้ยื่นคำาขอไมด่ำาเนินการ
แกไ้ข/เพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกำาหนด  ผู้รบัคำาขอจะ ดำาเนินการคืนคำาขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา

๙. พนักงานเจา้หน้าท่ีจะยงัไมพ่จิารณาคำาขอและยงัไมนั่บระยะเวลาดำาเนิน
งานจนกวา่ผู้ยื่นคำาขอจะดำาเนินการแก้ไข คำาขอหรอืยื่นเอกสารเพิม่เติมครบถ้วน
ตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแล้ว

๑๐. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นับหลังจากเจา้หน้าท่ีผู้รบัคำาขอได้
ตรวจสอบคำาขอและรายการ
เอกสาร หลักฐานแล้วเหน็วา่มคีวามครบถ้วนตามท่ีระบุไวใ้นคู่มอืประชาชม

๑๑. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นคำาขอทราบภายใน ๗ วนั
นับแต่วนัท่ีพจิารณาแล้วเสรจ็
ตามมาตรา ๑๐ แหง่พระราชบญัญัติการอำานวยความสะดวกในการพจิารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕ 5 ๘

     

ขัน้ตอน ระยะเวลา การให้บรกิาร
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ท่ี
ประเภท
ขัน้ตอน

รายละเอียดของขัน้ตอน
การบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิาร

หน่
วย
เวล
า

สว่นงาน /
หน่วยงาน
ท่ีรบัผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

1
)

การตรวจ
สอบ
เอกสาร

เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)

เพื่อใหพ้นักงานเจา้หน้าท่ี
ตรวจสอบ ความครบถ้วน
ถกูต้องของเอกสารหลัก
ฐาน

1 วนั กองคลัง (1. ระยะ
เวลา : 1 วนั 
(ภายในเดือน
มนีาคมของ
ทกุปี)
2. หน่วย
งานผู้รบัผดิ
ชอบคือ
องค์การ
บรหิารสว่น
ตำาบลหลบุ
เลา

2
)

การ
พจิารณา

พนักงานเจา้หน้าท่ี
พจิารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ
.ป.1) และแจง้การ
ประเมนิภาษี

30 วนั องค์การ
บรหิาร
สว่นตำาบล
หลบุเลา

(1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 30 

วนั นับถัด
จากวนัท่ียื่น
แสดง
รายการภาษี
ป้าย(ภ.ป.1)

(ตามพ
รบ.วธิปีฏิบติั
ราชการทาง
ปกครอง 
พ.ศ. 
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ท่ี
ประเภท
ขัน้ตอน

รายละเอียดของขัน้ตอน
การบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิาร

หน่
วย
เวล
า

สว่นงาน /
หน่วยงาน
ท่ีรบัผิด

ชอบ 

หมายเหตุ

2539) 
2. หน่วย
งานผู้รบัผดิ
ชอบคือ
องค์การ
บรหิารสว่น
ตำาบลหลบุ
เลา

3
)

การชำาระ
ภาษี

1. เจา้ของป้าย
2.เจา้หน้าท่ีออกใบเสรจ็
เงินชำาระภาษี

15 
5 

วนั
นาที

เจา้ของ
ป้าย
กองคลัง

(1.ระยะ
เวลา:ภายใน 
15 วนั นับ
แต่ได้รบัแจง้
การ
ประเมนิ(กร
ณีชำาระเกิน 
15 วนัจะ
ต้องชำาระเงิน
เพิม่ ตาม
อัตราท่ี
กฎหมาย
กำาหนด

งานบรกิารนี้ผ่านการดำาเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมา
แล้ว
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เอกสารยนืยนัตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั

ท่ี รายการเอกสารยนืยนั
ตัวตน

หน่วยงาน
ภาครฐัผู้

ออก
เอกสาร

จำานวน
เอกสา

ร
ฉบบั
จรงิ

จำานวน
เอกสา

ร
สำาเนา

หน่วย
นับ

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)

บตัรประจำาตัวประชาชน
หรอืบตัร ท่ีออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐั 

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบยีนบา้น - 1 1 ชุด -

3)

แผนผังแสดงสถานท่ีตัง้
หรอืแสดงป้าย ราย
ละเอียดเกี่ยวกับป้ายวนั
เดือนปีท่ีติดตัง้ หรอื
แสดง

- 1 ชุด -

4)

หลักฐานการประกอบ
กิจการเชน่ใบทำาเบยีนการ
ค้า  ทะเบยีบพาณิชย ์
ทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิ่ม

- 1 1 ชุด -

5)
หนังสอืรบัรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) 

- 1 1 ชุด -

6)
สำาเนาใบเสรจ็รบัเงินภาษี
ป้าย(ถ้าม)ี

1 ชุด -

7)

หนังสอืมอบอำานาจ 
(กรณีมอบอำานาจให ้
ดำาเนินการแทน)

๑ - ชุด -

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำาขอ
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ท
ี่

รายการ
เอกสารยื่น
เพิม่เติม

หน่วยงาน
ภาครฐัผู้

ออกเอกสาร

จำานวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำานวน
เอกสาร
สำาเนา

หน่วย
นับ

เอกสา
ร 

หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารอื่น ๆ สำาหรบัยื่นเพิม่เติม

   

อตัราภาษีป้าย แบง่เป็น ๓ อัตรา ดังนี้
อัตราภาษีป้าย (ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร)

๑) อักษรไทยล้วน
ก. ขอ้ความเคล่ือนท่ี /เปล่ียนแปลงได้  ๑๐ บาท
ข. ขอ้ความไมเ่คล่ือนท่ี/เปล่ียนแปลงไมไ่ด้ ๕ บาท

๒) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน
ก. ขอ้ความเคล่ือนท่ี /เปล่ียนแปลงได้  ๕๒ บาท
ข. ขอ้ความไมเ่คล่ือนท่ี/เปล่ียนแปลงไมไ่ด้  ๒๖ บาท
๓) ป้ายไมม่อัีกษรไทยและอักษรไทยบางสว่นหรอืทัง้หมดอยูใ่ต้ หรอืตำ่ากวา่อักษร
ต่างประเทศ
ก. ขอ้ความเคล่ือนท่ี /เปล่ียนแปลงได้  ๕๒ บาท
ข. ขอ้ความไมเ่คล่ือนท่ี/เปล่ียนแปลงไมไ่ด้  ๕๐ บาท
๔) ป้ายท่ีเปล่ียนแปลงแก้ไขพื้นท่ีป้าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมามายบางสว่น
ในป้ายได้เสยีภาษีป้ายแล้วอัน
เป็นเหตใุห ้ต้องเสยีภาษีป้ายเพิม่ขึ้นใหคิ้ดอัตรา ตาม ๑) ๒) หรอื ๓) แล้วแต่กรณี 
และใหเ้สยีเฉพาะเงินภาษีท่ี
เพิม่ขึ้น
๕) ป้ายใดตำ่ากวา่ ๒๐๐ บาท ใหเ้สยี ๒๐๐ บาท

สถานท่ี  /  ชอ่งทางการให้บรกิาร  ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร

เอกสารอ่ืน ๆ สำาหรบัยื่นเพิม่เติม

ค่าธรรมเนียม

ชอ่งทางการให้บรกิาร
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องค์การบรหิารสว่นตำาบลหลบุเลา 
หมายเหต ุ: กองคลัง  องค์การบรหิาร
สว่นตำาบลหลบุเลา อำาเภอภพูาน 
จงัหวดัสกลนคร 47310

โทร. 0-4209-9785

เวบ็ไซต์ของหน่วยงาน 
www.loublao.go.th                 

วนัจนัทร ์ถึง วนัศุกร ์ในเวลา  
ตัง้แต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  

(ยกเวน้วนัหยุดท่ีราชการกำาหนด)

 


