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งานทีใ่หบ้รกิาร การรับชำาระภาษีป้าย

หนว่ยงานทีร่บัผดิ
ชอบ

องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหลบุเลา อำาเภอภพูาน 
จังหวดัสกลนคร 

 
ป้าย หมายความวา่ ป้ายแสดงชือ่ ยีห่อ้ หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชใ้นการ

ประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่เพือ่หารายไดห้รอืโฆษณาการคา้ หรอื
กจิการอืน่เพือ่หารายได ้ไมว่า่จะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท้ีว่ตัถใุด ๆ ดว้ยอกัษร
ภาพ หรอืเครือ่งหมายทีเ่ขยีน แกะสลกั จารกึหรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีืน่ ให ้
เจา้ของป้ายมหีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็นรายปี ยกเวน้ป้ายทีเ่ร ิม่ตดิตัง้หรอื
แสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีป้ายตัง้แตว่นัเริม่ตดิตัง้หรอืแสดงจนถงึถงึวงัวนัคดิ
ภาษีป้ายเป็น รายงวด งวดละสามเดอืนของปี โดยเริม่เสยีภาษีป้ายตัง้แตง่วดที่
ตดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปีตามพระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐ 
กำาหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับชำาระภาษีป้ายแสดงชือ่
ยีห่อ้หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่หรอื
โฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน่เพือ่หา รายไดโ้ดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและ
เงือ่นไขดงันี้

๑. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี
๒. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑)
๓. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดอืน

มนีาคม
๔. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและ

แจง้การประเมนิภาษีป้าย(ภ.ป. ๓)
๕. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับชำาระภาษี (เจา้ของป้ายชำาระภาษีทันที

หรอืชำาระภาษีภาษีภายในกำาหนดเวลา)
6.  กรณีทีเ่จา้ของป้ายชำาระภาษีเกนิเวลาทีก่ำาหนด(เกนิ ๑๕ วนันับแตไ่ด ้

รับแจง้การประเมนิ) ตอ้งชำาระภาษี
และ เงนิเพิม่

๗. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถ
อทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน ๓๐ วนั

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข

คูม่อืสำาหรบัประชาชน  เร ือ่ง การรบัชำาระภาษป้ีาย
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นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิเพือ่ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ช ีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษี
ทราบตามแบบ (ภ.ป.5)ภายในระยะเวลา ๖๐ วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บอทุธรณ์ตามพ
ระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐

๘. กรณีคำาขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่
ครบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้น ขณะนัน้ผูรั้บคำาขอและผูอ้ืน่คำาขอจะ
ตอ้งลงลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้ม
กำาหนด
ระยะเวลา ใหผู้ย้ ืน่คำาขอดำาเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คำาขอไมด่ำาเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำาหนด  ผูรั้บคำาขอจะ ดำาเนนิการคนืคำาขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา

๙. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคำาขอและยังไมนั่บระยะเวลา
ดำาเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คำาขอจะดำาเนนิการแกไ้ข คำาขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิ
ครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

๑๐. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำาขอ
ไดต้รวจสอบคำาขอและรายการ
เอกสาร หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชม

๑๑. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำาขอทราบภายใน ๗ 
วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ
ตามมาตรา ๑๐ แหง่พระราชบญัญัตกิารอำานวยความสะดวกในการพจิารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕ 5 ๘

     

ที่ ประเภท
ข ัน้ตอน

รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิา
ร

หน่
วย
เวล
า

สว่นงาน
/ หนว่ย
งานทีร่บั
ผดิชอบ 

หมายเหตุ

1) การตรวจ
สอบ
เอกสาร

เจา้ของป้ายยืน่แบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) เพือ่ใหพ้นักงาน

1 วนั กองคลงั (1. ระยะ
เวลา : 1 วนั 
(ภายใน

ข ัน้ตอน ระยะเวลา การใหบ้รกิาร
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ที่ ประเภท
ข ัน้ตอน

รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิา
ร

หน่
วย
เวล
า

สว่นงาน
/ หนว่ย
งานทีร่บั
ผดิชอบ 

หมายเหตุ

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ 
ความครบถว้นถกูตอ้ง
ของเอกสารหลกัฐาน

เดอืนมนีาคม
ของทกุปี)
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบ
คอืองคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลหลบุ
เลา

2) การ
พจิารณา

พนักงานเจา้หนา้ที่
พจิารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจง้การ
ประเมนิภาษี

30 วนั องคก์าร
บรหิาร
สว่นตำาบล
หลบุเลา

(1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 30 
วนั นับถัด
จากวนัทีย่ืน่
แสดง
รายการภาษี
ป้าย(ภ.ป.1)
(ตามพรบ.วธิี
ปฏบิตัิ
ราชการทาง
ปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบ
คอืองคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลหลบุ
เลา

3) การชำาระ
ภาษี

1. เจา้ของป้าย
2.เจา้หนา้ทีอ่อกใบเสร็จ
เงนิชำาระภาษี

15 
5 

วนั
นา
ที

เจา้ของ
ป้าย
กองคลงั

(1.ระยะ
เวลา:ภายใน
15 วนั นับ
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ที่ ประเภท
ข ัน้ตอน

รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิา
ร

หน่
วย
เวล
า

สว่นงาน
/ หนว่ย
งานทีร่บั
ผดิชอบ 

หมายเหตุ

แตไ่ดรั้บแจง้
การ
ประเมิ
น(กรณีชำาระ
เกนิ 15 วนั
จะตอ้งชำาระ
เงนิเพิม่ 
ตามอตัราที่
กฎหมาย
กำาหนด

งานบรกิารนีผ้า่นการดำาเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการ
มาแลว้

เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่ รายการเอกสารยนืยนั
ตวัตน

หนว่ย
งานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำานว
น

เอกสา
ร

ฉบบั
จรงิ

จำานว
น

เอกสา
ร

สำาเนา

หนว่
ยนบั
เอกส

าร 
หมายเหตุ

1)
บตัรประจำาตวัประชาชน
หรอืบตัร ทีอ่อกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชดุ -

2) ทะเบยีนบา้น - 1 1 ชดุ -
3) แผนผังแสดงสถานทีต่ัง้

หรอืแสดงป้าย ราย
ละเอยีดเกีย่วกบัป้ายวนั

- 1 ชดุ -

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำาขอ
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ที่ รายการเอกสารยนืยนั
ตวัตน

หนว่ย
งานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำานว
น

เอกสา
ร

ฉบบั
จรงิ

จำานว
น

เอกสา
ร

สำาเนา

หนว่
ยนบั
เอกส

าร 
หมายเหตุ

เดอืนปีทีต่ดิตัง้ หรอื
แสดง

4)

หลกัฐานการประกอบ
กจิการเชน่ใบทำาเบยีน
การคา้  ทะเบยีบ
พาณชิย ์ทะเบยีนภาษี
มลูคา่เพิม่

- 1 1 ชดุ -

5) หนังสอืรับรองนติบิคุคล 
(กรณีนติบิคุคล) 

- 1 1 ชดุ -

6) สำาเนาใบเสร็จรับเงนิ
ภาษีป้าย(ถา้ม)ี

1 ชดุ -

7)
หนังสอืมอบอำานาจ 
(กรณีมอบอำานาจให ้
ดำาเนนิการแทน)

๑ - ชดุ -

ท
ี่

รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำานวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำานวน
เอกสาร
สำาเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำาหรบัยืน่เพิม่เตมิ

   

อตัราภาษป้ีาย แบง่เป็น ๓ อตัรา ดงันี้
อตัราภาษีป้าย (ตอ่ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตร)
๑) อกัษรไทยลว้น
ก. ขอ้ความเคลือ่นที ่/เปลีย่นแปลงได ้ ๑๐ บาท

เอกสารอืน่ ๆ สำาหรบัยืน่เพิม่เตมิ

คา่ธรรมเนยีม
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ข. ขอ้ความไมเ่คลือ่นที/่เปลีย่นแปลงไมไ่ด ้๕ บาท
๒) อกัษรไทยปนกบัอกัษรตา่งปะเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอืน่
ก. ขอ้ความเคลือ่นที ่/เปลีย่นแปลงได ้ ๕๒ บาท
ข. ขอ้ความไมเ่คลือ่นที/่เปลีย่นแปลงไมไ่ด ้ ๒๖ บาท
๓) ป้ายไมม่อีกัษรไทยและอกัษรไทยบางสว่นหรอืทัง้หมดอยูใ่ต ้หรอืตำา่กวา่
อกัษรตา่งประเทศ
ก. ขอ้ความเคลือ่นที ่/เปลีย่นแปลงได ้ ๕๒ บาท
ข. ขอ้ความไมเ่คลือ่นที/่เปลีย่นแปลงไมไ่ด ้ ๕๐ บาท
๔) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครือ่งหมามายบาง
สว่นในป้ายไดเ้สยีภาษีป้ายแลว้อนั
เป็นเหตใุห ้ตอ้งเสยีภาษีป้ายเพิม่ขึน้ใหค้ดิอตัรา ตาม ๑) ๒) หรอื ๓) แลว้แต่
กรณี และใหเ้สยีเฉพาะเงนิภาษีที่
เพิม่ขึน้
๕) ป้ายใดตำา่กวา่ ๒๐๐ บาท ใหเ้สยี ๒๐๐ บาท

สถานที่  /  ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหลบุเลา 
หมายเหต ุ: กองคลงั  องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลหลบุเลา อำาเภอภพูาน 
จังหวดัสกลนคร 47310
โทร. 0-4209-9785
เว็บไซตข์องหน่วยงาน 
www.loublao.go.th                    

วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ในเวลา  
ตัง้แตเ่วลา 08.30 - 16.30 น.  
(ยกเวน้วนัหยดุทีร่าชการกำาหนด)

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
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