
วิธีเปลี่ยนชื่อนายทะเบียน และเพิ่มรหัสนายทะเบียน                                                  ปรับปรุงเม่ือ  04/06/2563 
1.วิธีเปลี่ยนชื่อนายทะเบียนไมเ่ป็นชื่อที่ต้องการพิมพ์ในใบส าคัญ เช่น ขึ้นชื่อนายทะเบียนขึ้น admin-สนง.ทะเบียนฯ เป็นต้น 
1.1 คลิกปุ่ม สิทธิ์การเข้าใช้งาน > ผู้ใช้ระบบงานส าหรับงาน จะเห็นหน้าจอระบบสิทธิ์ และรหัสผู้ใช้ทั้งหมดของส านักงานนั้นๆ 

                               

 
1.2 คลิกล าดับชื่อที่จะแก้ไข 

 
1.3 แก้ค าน าหน้าชื่อ ชื่อ สกุล และติ๊กถูกช่องสี่เหลี่ยม เป็นเจ้าหน้าที่นายทะเบียนด้วย หากยังไม่ได้ติ๊ก และกดปุ่มแก้ไข 

 

 
 
 
 



1.4 ระบบจะแกไ้ขชื่อนายทะเบียนให้ตรงตามต้องการ 

 
1.5 ลองออกจากระบบและเข้าใหม่หนึ่งรอบ เพ่ือเช็คว่าชื่อของรหัสนั้นๆ ได้ถูกแก้ไขแล้ว โดยสังเกตจากชื่อด้านบน 

                 

 
2.เพ่ิมรหัสนายทะเบียน 
2.1 คลิกปุ่ม สิทธิ์การเข้าใช้งาน > ผู้ใช้ระบบงานส าหรับงาน กดปุ่มเพ่ิมใหม่ 

 
2.2 กรอกข้อมูลช่องสีขาวเฉพาะที่มีดอกจันสีแดง และติ๊กถูกช่องสี่เหลี่ยมเป็นเจ้าหน้าที่นายทะเบียนด้วย เสร็จแล้วกดปุ่มบันทึก 

 
จากนั้นให้น าเลขรหัสผู้ใช้นั้น มากรอกช่องรหัสผู้ใช้ รหัสผ่าน เพื่อ login เข้าระบบได้เลย 


